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	บันทึกข้อความ
	


ส่วนราชการ    คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ     โทร. 


โทรสาร   



ที่   





   วันที่
   






เรื่อง    รายงานผลการตรวจรับพัสดุ










เรียน    อธิบดีกรมสุขภาพจิต




ตาม 





  ลงวันที่  




กรมสุขภาพจิตได้อนุมัติจัดซื้อ /จัดจ้าง  พร้อมทั้งแต่งตั้งข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้ายนี้เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ ความแจ้งแล้ว นั้น   
ข้าพเจ้าได้ดำเนินการตรวจรับแล้ว  ปรากฏรายละเอียดดังนี้
๑.   รายการพัสดุ 











๒.  เงื่อนไขในสัญญา  / ข้อตกลง
        จัดซื้อ /     จัดจ้าง   จาก










โดยวิธี  













ตามข้อตกลงใบสั่งซื้อ  / จ้าง / สัญญา  เลขที่ 



ลงวันที่





จำนวนเงินทั้งสิ้น



บาท (






)
๓.  ผลการตรวจรับ
   ผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุ      ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้าง   ดังกล่าว  ณ    





เมื่อวันที่
                              ตามเอกสาร                         เลขที่            
  ลงวันที่

          
คณะกรรมการฯ ตรวจรับเสร็จเรียบร้อยแล้วเมื่อวันที่


ผลการตรวจรับ        
















๔.  มติคณะกรรมการฯ
         










จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
          ลงชื่อ



ประธานกรรมการ

                (



)
 




         ตำแหน่ง





ลงชื่อ




กรรมการ       ลงชื่อ



กรรมการ
                 

        (




)

(



)
 ตำแหน่ง



     
       ตำแหน่ง






ข้าพเจ้า



                   ได้รับมอบ
พัสดุ      จำนวน

รายการ  จากคณะกรรมการฯ ไว้เรียบร้อยแล้ว

-   ทราบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน    จำนวน 

-   อนุมัติเบิกจ่ายเงิน

    
 บาท  ให้กับ  



       
ต่อไปด้วย   จะเป็นพระคุณ





ลงชื่อ







ตำแหน่ง




                                              (เจ้าหน้าที่พัสดุ)


 


วันที่




0800 – 401 - 002











