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โทร.


    โทรสาร 


 

ที่ 





วันที่  







เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบในการ ( จัดซื้อ / ( จัดจ้าง โดยวิธีตกลงราคา


เรียน  อธิบดีกรมสุขภาพจิต 


ด้วย 




มีความประสงค์ขออนุมัติ (  จัดซื้อ /  ( จัดจ้าง 
(รายการพัสดุ)








   ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้
๑.  เหตุผลความจำเป็น











๒. รายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการ (  จัดซื้อ / ( จัดจ้าง  

๓. ราคาที่เคยซื้อ/ จ้าง ครั้งสุดท้าย /ราคามาตรฐาน / ราคากลาง 





                           

๔. วงเงินที่จะ( จัดซื้อ/( จัดจ้าง ด้วยเงินงบประมาณประจำปี






แผนงบประมาณ



 ผลผลิตที่ 


กิจกรรมหลักที่


           งบ 
               

โครงการ 
  


ของ




ภายในวงเงิน  




 บาท (





 )

๕.  กำหนดความต้องการใช้พัสดุภายใน   






  

๖.  วิธีการ(  จัดซื้อ/(  จัดจ้าง   โดยวิธี  ตกลงราคา   เนื่องจาก  การจัดซื้อ / จ้างครั้งนี้มีราคาไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท   (หนึ่งแสนบาทถ้วน)    ทั้งนี้ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ  ๑๙
๗. คณะกรรมการดำเนินการ   
    ในการ (  จัดซื้อ / (  จัดจ้างครั้งนี้  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ประกอบด้วย 

    ๗.๑




 ตำแหน่ง 



       ประธานกรรมการ 

    ๗.๒




 ตำแหน่ง



                 กรรมการ         
    ๗.๓




 ตำแหน่ง 



                 กรรมการ

ให้มีหน้าที่ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติมข้อ ๗๑   
และให้รายงานผลภายใน  ๓  วันทำการ   นับแต่วันที่ดำเนินการตรวจรับพัสดุแล้วเสร็จ  



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบในการ(จัดซื้อ /(  จัดจ้างพัสดุในครั้งนี้       พร้อมทั้งแต่งตั้งคณะกรรมการตามที่เสนอข้างต้นด้วย  จะเป็นพระคุณ

(ลงชื่อ) 





 
(ลงชื่อ)





        (




)                           ( 




)  
  ตำแหน่ง   
                



  ตำแหน่ง  
               



                   เจ้าหน้าที่พัสดุ 



                 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ







  เห็นชอบและแต่งตั้งกรรมการฯ ตามเสนอ
0803 – 401 - 021








